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MANUAL DE PROCEDIMENTOS
) PARA
APRESENTACAO E AVALIACAO DE PROPOSTAS
DE
PROJECTOS DE INOVACAO




Apresentacao
Este manual aplica-se as instituicdes/proponentes elegiveis ao apoio financeiro do Fundo
Nacional de Investigacdo (FNI). Nele se encontram as instrugdes e procedimentos que deveréo
ser seguidos para a formalizagdo de propostas de projectos de inovagdo, nos termos requeridos
pelo Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT), entidade que tutela o FNI.
Os projectos devem ser apresentados de forma livre desde que obedegcam a estrutura, normas
de elaboracédo e orientagc6es aqui contidas.
Todas as informagGes fornecidas pelos proponentes serdo mantidas em caracter reservado e
serdo usadas exclusivamente no &mbito do FNI.
Em caso de dividas, a direcgdo Executiva do FNI fornecerd os esclarecimentos que se fizerem
necessarios.
As propostas de projectos devem ser submetidas por meio de expediente assinado pelo dirigente
da instituicdo proponente ou proponente singular, para o seguinte endereco:
Direccdo Executiva do Fundo Nacional de Investigacédo
Fundo Nacional de Investigagao
Av. Namaacha km 11.5, n°® 1163
Matola
Tel: 21 724500
Fax: 21 352860
Email: fni@mct.gov.mz
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I. Estrutura de Projectos de Inovacéo

Il. Metodologia para Preparacgdo de Projectos

I1l. Caracteristicas do Tépico/Tema do Projecto

IV. Materiais adicionais que devem acompanhar a parte

narrativa da proposta de projecto

V. Submisséo de Propostas de Projectos ao FNI

VI. Termos de Referéncia (TORs) dos Comités de Revisdo/Avaliacao
1. Critérios de analise de propostas de projectos de inovagdo por

avaliadores ad hoc

2. Critérios de andlise de propostas de projectos de inovacgéo
por Comités técnicos de programas (onde aplicavel)
3. Critérios de analise e julgamento/avaliacdo de propostas
de projectos pelo Conselho de Administracdo do FNI

VIl. Avaliacdo de propostas de projectos de inovacao

I. Estrutura de Projectos de Inovacéao
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As propostas de projectos de inovacdo deverdo apresentar a seguinte estrutura:
1. Titulo do Projecto
2. Area/ Linha tematica
3. Periodo de execucgdo / Duragdo (més e ano de inicio e de término)
4. Instituicdo Proponente /Coordenadora
5. Coordenador do Projecto (Telefone, fax, email
6. InstituicBes executoras
7. Localizacdo/ locais de execucgéo
8. Caracterizacao do problema
9. Objectivos do projecto
10. Metodologia
11. Metas e indicadores de desempenho
12. Resultados e impactos esperados
13. Riscos e dificuldades
14. Equipe técnica
15. Orgamento

Il. Metodologia para Preparacgdo de Projectos
1. Titulo do projecto
O titulo € o menor resumo do projecto e deve sintetizar o seu aspecto essencial. Deve expressar
0 propoésito maior ou mais relevante do projecto, que é a solugéo procurada para o problema.
2. Area tematica
O topico do projecto deve estar dentro das areas prioritarias do Governo
3. Periodo de execucao
Registar o periodo (més e ano de inicio e término) de execuc¢do do projecto. Os projectos terdo
duracdo maxima de 1 a 2 (um a dois) anos. Projectos cujos resultados finais exigirem mais
tempo de execucdo deverdo conter as accdes ulteriores que serdo desenvolvidas para obter os
produtos esperados.
4. Instituicdo proponente/Coordenadora
Indicar o nome completo, sigla, endereco postal, telefone, fax e endereco electréonico da
instituicdo que coordenara o projecto.
5. Coordenador do Projecto (Telefone, fax, email)
Indicar o nome do coordenador do projecto, telefone, fax, endereco postal e email
6. Instituicdes executoras
Indicar o nome completo, sigla, endereco postal, telefone, fax e enderego electronico das
instituicbes executoras do projecto
7. Localizacao/ locais de execugao
Indicar os locais onde as actividades do projecto serdo implementadas
8. Caracterizacdo do problema
Descrever objectivamente, com apoio de literatura (onde aplicavel, e que deve ser citada no
texto e referenciada), o problema focalizado, sua importancia e relevancia no contexto da area
inserida, procurando responder as seguintes questoes:
I. Qual é a sua abrangéncia e importancia goepolitica e sécio-econdmica, sua prioridade e que
segmentos da sociedade estdo interessados na sua solucao;
Il. Quais sé@o as perdas e prejuizos econémicos, sociais e ambientais por ele determinados e
quais as projeccoes e reflexos de sua permanéncia;
Ill. Como o produto, o recurso ou os clientes/usuarios ou beneficiarios sao e/ou poderao ser por
ele afectados;
IV. Qual a sua relagdo com as prioridades do FNI/Governo
Nao se deve confundir problema com procura, e deve se estabelecer as relacBes de causa e
efeito.
Deve se analisar os conhecimentos existentes (estado actual) sobre o problema e destacar o(s)
elemento(s) inovador(es) do projecto. Deve ficar claro que o conhecimento acumulado ou as
accdes até entdo desenvolvidas ndo foram suficientes para o equacionamento/solu¢do do
problema.
9. Objectivos do projecto



Os objectivos devem ser expressos de forma clara e realista, em termos de impacto ou de
resposta as questdes mais relevantes do problema focalizado. Nao confundir objectivos com
accOes que serdo executadas. As preposicBes devem ser inovadoras, viaveis e capazes de
superar as limitagdes actuais e atender as expectativas de quem é afectado pelo problema.
Deixar claro quem seréo os beneficiarios directos dos resultados/produtos.

10.Metodologia

Deve se descrever os materiais e métodos que serdo usados para o desenvolvimento/execugao
das actividades e/ou produtos do projecto.

11. Metas e indicadores de desempenho

As metas devem ser mensuraveis, viaveis e pertinentes em relacdo ao problema e objectivos
enunciados. Ndo confundir metas com actividades.

Indicar as principais metas que serdo perseguidas, especificando os produtos esperados,
guantificando os indicadores de acompanhamento e avaliagdo (descrevendo a situagado actual e
a pretendida no periodo de execucédo do projecto) e indicando os respectivos aferidores. Esses
indicadores e aferidores serdo usados como parametros para acompanhamento e avaliacdo do
projecto.

12. Resultados e impactos esperados

Descrever os resultados e/ou produtos esperados. Estimar a repercussao e/ou impactos sécio-
econdmicos, técnico-cientificos e ambientais dos resultados esperados na solugdo do problema
focalizado (diminuicdo dos prejuizos econdmicos, sociais e/ou ambientais, aumento de
produtividade e de produgdo e/ou maior oferta de alimentos; reducdo de riscos, redugado de
perdas; reducdo de custos de producdo; aumento de renda dos beneficiarios directos, potencial
de geracdo de emprego; reducdo de desequilibrios sociais, regionais, etc)

Comentar sobre possiveis impactos ambientais decorrentes da adopcdo generalizada dos
resultados a serem obtidos, bem como sobre alternativas de solucdo para eventuais impactos
negativos.

Comentar sobre a forma de garantir a continuidade do projecto e/ou replicabilidade apds o
encerramento do apoio do FNI.

13. Riscos e dificuldades

Explicar e comentar sobre possiveis dificuldades e potenciais riscos que poderdo interferir na
execucdo das accbes propostas e comprometer o alcance das metas e dos objectivos
preconizados. Explicitar medidas previstas para contornar ou superar essas dificuldades.

14. Equipe técnica

Indicar o nome do coordenador do projecto e os nomes dos demais profissionais que comporéo
a equipe técnica. Anexar o Curriculum Vitae resumido do coordenador do projecto.

15. Orgamento

Apresentar o orgamento consolidado e por categoria de despesa. O orcamento deve ser,
naturalmente, compativel com as ac¢des programadas.

Em caso de o projecto ja contar com recursos de outra fonte deve-se registar o facto e indicar: 1)
Nome da fonte financiadora, 2) data de submisséao, 3) area e natureza do apoio. Nesses casos 0
projecto sO sera acolhido no ambito do FNI se contemplar ac¢des novas, distintas. Em nenhuma
hipétese sera admitida duplicidade de apoio financeiro para mesmas acgoes.

Ill. Caracteristicas do Tépico/Tema do Projecto
A proposta de projecto devera apresentar um tdépico com as seguintes caracteristicas
basicas:



D.

Um problema que é importante; o tépico deve contribuir significativamente para o
impacto desejado;

A proposta de projecto deve fazer parte das areas/programas prioritarios definidos pelo
Governo;

O tépico deve ser prioritario para os beneficiarios. O proponente deve demonstrar que 0s
beneficidrios do projecto realmente precisam dos resultados/tecnologias que o projecto
vai desenvolver/produzir;

O tépico deve ser atractivo para parceiros para o projecto promover parcerias.

IV. Materiais adicionais que devem acompanhar a parte narrativa da proposta de projecto
deverdo compreender:
- CV do Lider do projecto, incluindo informagdo sobre outros cometimentos profissionais que
possam potenciar a capacidade de lideranca do projecto proposto;
- Um resumo sobre cada um dos outros membros principais do grupo de trabalho ou empresas
que irdo participar no projecto;
- A capa da proposta de projecto deve listar:
a) Lider do projecto, Instituicdo, departamento, endere¢co, nimeros de telefone e fax, email, etc.
b) Area tematica a qual a proposta de projecto diz respeito
¢) Nome de contacto, enderego e fax da pessoa responsavel pelas finangas na instituicdo ou do
préprio proponente em caso de singulares



